Bosna i Hercegovina

UPUTSTVO
O DOSTAVLJANJU PODATAKA 1Z KNJIGOVODSTVENIH
EVIDENCIJA ELEKTRONSKIM PUTEM*

(“SluZzbeni glasnik BiH”, broj 83/19)

GLAVA 1. OPCE ODREDBE
Clan 1.
(Predmet)

Ovim Uputstvom propisuje se postupak dostavljanja podataka iz knjigovodstvenih evidencija elektronskim
putem, odreduje se ko moze da dostavi podatke iz knjigovodstvenih evidencija elektronskim putem, rokovi za
dostavljanje podataka iz knjigovodstvenih evidencija elektronskim putem, prava i obaveze obveznika indirektnih
poreza (u daljnjem tekstu: obveznik) i Uprave za indirektno oporezivanje (u daljnjem tekstu: UIO) u vezi sa
dostavljanjem podataka iz knjigovodstvenih evidencija elektronskim putem.

Clan 2.
(Definicije)

U smislu ovog Uputstva sljedeéi pojmovi podrazumijevaju:

a) Pod pojmom "obveznik" podrazumijeva se registrirani obveznik koji je u Jedinstveni registar obveznika
indirektnih poreza upisan po osnovu poreza na dodanu vrijednost i koji je registrirao korisnika elektronskih
usluga UIO, na nacin propisan odredbama Uputstva o registraciji korisnika elektronskih usluga UIO,

b) Pod pojmom "e-portal" podrazumijeva se servis za koristenje elektronskih usluga koje pruza UIO,

¢) Pod pojmom "podaci iz knjigovodstvene evidencije" podrazumijevaju se podaci iz knjigovodstvene evi-
dencije u kojima su sadrzani podaci koji omoguéavaju pravilno obra¢unavanje i plaéanje PDV-a u svakom
poreznom periodu,

d) Pod pojmom "e-Evidencija" podrazumijevaju se podaci iz knjigovodstvene evidencije vezani za nabavke
1 isporuke, koje obveznik dostavi UIO elektronskim putem,

e) Pod pojmom "primarni korisnik elektronskih usluga UIO" (u daljnjem tekstu: primarni korisnik) podrazu-
mijeva se odgovorno lice obveznika, registrirano na nacin propisan odredbama Uputstva o registraciji korisnika
elektronskih usluga UIO,

f) Pod pojmom "sekundarni korisnik elektronskih usluga UIO" (u daljnjem tekstu: sekundarni korisnik) po-
drazumijeva se fizicko lice koje imenuje primarni korisnik, registrirano na nac¢in propisan odredbama Uputstva
o registraciji korisnika elektronskih usluga UIO.

GLAVA II. KNJIGOVODSTVENE EVIDENCIJE
Clan 3.
(Odnos prema drugim propisima)

(1) Prava i obaveze obveznika, u vezi sa vodenjem knjigovodstvenih evidencija, propisane su odredbama
¢lana 56. Zakona o porezu na dodanu vrijednost ("Sluzbeni glasnik BiH", br. 9/05, 35/06, 100/08 1 33/17) i odred-
bama ¢lanova 120. - 126. Pravilnika o primjeni Zakona o porezu na dodanu vrijednost ("Sluzbeni glasnik BiH",
br. 93/05, 21/06, 60/06, 06/07, 100/07, 35/08, 65/10 1 85/17).

(2) Obaveza na suradnju sa Upravom za indirektno oporezivanje propisana je odredbama ¢lana 12. Zakona
o Upravi za indirektno oporezivanje ("Sluzbeni glasnik BiH", broj 89/05) na nacin da su sva fizi¢ka lica, pravna
lica i svi drugi subjekti odgovorni za postupanje u vezi s indirektnim porezima, duzni da pruze Upravi za indi-
rektno oporezivanje bilo koju vrstu podataka, izvjestaja, sluzbenih akata i drugih dokaza koji se odnose na indi-
rektne poreze u vezi sa izvrSavanjem vlastitih obaveza ili obaveza proisteklih iz njihovih poslovnih odnosa sa
drugim licima na nacin i u rokovima propisanim podzakonskim aktom.

*  Uputstvo je objavljeno U “Sluzbenom glasniku BiH”, broj 83/19 od 20. decembra 2019. godine, a stupilo je na snagu 28. de-
cembra 2019. godine. Uputstvo je donijeto na osnovu ¢lana 16. i ¢lana 61. stav (2) Zakona o upravi ("Sluzbeni glasnik BiH",
br. 32/02, 102/09 1 72/17), ¢lana 12. 1 15. Zakona o Upravi za indirektno oporezivanje ("Sluzbeni glasnik BiH", broj 89/05),
¢lana 12. Zakona o postupku indirektnog oporezivanja ("Sluzbeni glasnik BiH", br. 89/05 i 100/13) i ¢lana 56. Zakona o
porezu na dodanu vrijednost ("Sluzbeni glasnik BiH", br. 9/05, 35/05, 100/08 i 33/17).

Fineks 1



Bosna i Hercegovina

Clan 4.
(Knjigovodstvo)

(1) Prema odredbama Zakona o postupku indirektnog oporezivanja obveznici su u obavezi da se pridrzavaju
racunovodstvenih propisa, vode evidencije u skladu sa zakonskim i UIO standardima, kao i sistema informacione
podrske i razvoja koji ¢e dozvoliti tumacenje podataka i olaksati pretvaranje tih podataka u ¢itak format ako su
kodirani.

(2) Prema odredbama Zakona o porezu na dodanu vrijednost (u daljnjem tekstu: Zakon o PDV-u) svaki reg-
istrirani obveznik PDV-a obavezan je voditi knjige s dovoljno podataka koji ¢e omoguéiti urednu primjenu PDV-
a, ukljucujudi i obracunavanje obaveze PDV-a za svaki period PDV-a i inspekciju od strane UIO.

(3) Prema odredbama Pravilnika o primjeni Zakona o porezu na dodanu vrijednost svaki registrirani obveznik
PDV-a obavezan je u svom knjigovodstvu obezbijediti sve podatke potrebne za ta¢no, pravilno i blagovremeno
obracunavanje i placanje PDV-a, a osnov za knjigovodstveno evidentiranje porezno znacajnih dogadaja su
odgovarajuce isprave, kao $to su: obracuni izvrSenih i primljenih isporuka, izdate i primljene fakture, isprave o
uvozu i izvozu, isprave o placanjima i naplati, kao i1 sve druge isprave bitne za obracun i pla¢anje PDV-a i ko-
riStenje prava na odbitak ulaznog poreza.

(4) Obrasci i knjige se moraju prilagodavati automatskoj obradi podataka, na nacin da se osiguraju svi
propisani podaci.

GLAVA I11. POSTUPAK DOSTAVLJANJA E-EVIDENCIJE
Clan 5.
(Lice ovlasteno za dostavljanje e-Evidencije)
E-Evidenciju dostavlja obveznik, putem svog primarnog ili sekundarnog korisnika, posredstvom e-portala.

Clan 6.
(Obaveza dostavljanja e-Evidencije)
(1) Obveznik iz ¢lana 5. ovog Uputstva, moze dostavljati e-Evidenciju od poreznog perioda januar 2020. godine.

(2) Nakon s§to obveznik prvi put dostavi podatke iz knjigovodstvene evidencije elektronskim putem, obavezan
je za svaki naredni porezni period dostavljati e-Evidenciju.

(3) Obveznik iz ¢lana 5. ovog Uputstva duzan je dostavljati e-Evidenciju od poreznog perioda januar 2021.

godine. .
Clan 7.
(Dostavljanja e-Evidencije)

(1) Obveznik iz stava (1) 1 (3) ¢lana 6. ovog Uputstva dostavlja e-Evidenciju do 20-tog u mjesecu po isteku
poreznog perioda.

(2) Porezni period za koji se dostavlja e-Evidencija je jedan kalendarski mjesec.

(3) Obveznik moze dostaviti e-Evidenciju za porezni period najranije prvog dana po isteku poreznog perioda
za koji podnosi e-Evidenciju.

(4) E-Evidencija se smatra dostavljenom kada je evidentirana u bazi podataka e-portala.

(5) E-Evidencija se dostavlja u CSV formatu.

(6) Obveznik koji u poreznom periodu nije ostvario promet, odnosno u svim poljima podnesene prijave
samooporezivanja je evidentirao nule, nije u obavezi da za taj porezni period dostavi e-Evidenciju.

(7) Obveznik koji je u poreznom periodu u svojoj prijavi samooporezivanja evidentirao samo nabavke, ili
samo isporuke u obavezi je da dostavi e-Evidenciju samo za promet evidentiran u prijavi samooporezivanja,
odnosno samo za nabavke ili samo za isporuke ovisno od toga koji je promet ostvaren.

(8) Obveznik koji ne postupi na nacin propisan ¢lanom 6. stav (3) i stavom (1) ovog ¢lana Uputstva odgov-
oran je za prekrs$aj propisan ¢lanom 67. stav 1. tacka 13. i stav 2. Zakona o porezu na dodanu vrijednost.
Clan 8.
(Ispravka greske u E-evidenciji)
(1) Obveznik je duzan dostaviti ispravljenu e-Evidenciju nakon $to uoci gresku u prethodno dostavljanoj e-
Evidenciji za porezni period
(2) Dostavljanje ispravljene e-Evidencije se vrsi u skladu sa odredbama ovog Uputstva.
Clan 9.
(Obavjestenje o prijemu)
(1) UIO primarnom i/ili sekundarnom korisniku za obveznika, elektronskim putem, dostavlja obavjestenje
o prijemu e-Evidencije, sa podacima o vremenu evidentiranja dostavljanja e-Evidencije u bazi podataka e-portala.
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(2) UIO primarnom i/ili sekundarnom korisniku za obveznika, elektronskim putem, dostavlja obavjestenje
0 nemoguénosti ucitavanja podataka sadrzanih u dostavljenoj e-Evidenciji u bazi podataka e-portala.

(3) Obavjestenje iz stava (1) 1 (2) ovog ¢lana dostavlja se automatski, putem e-portala.
(4) Za obavjestenja iz stava (3) ovog ¢lana relevantno je vrijeme evidentirano u bazi podataka e-portala.

GLAVA 1V. SADRZAJ E-EVIDENCIJE
Clan 10.
(E-Evidencija vezana za nabavke)

(1) E-Evidencija vezana za nabavke mora da sadrzi podatke, vezane za nabavke obveznika, iskazane u
kolonama po sljede¢em redosljedu:

a) Porezni period

b) redni broj

¢) tip dokumenta

d) broj fakture ili drugog dokumenta

e) datum fakture ili drugog dokumenta

f) datum prijema fakture ili drugog dokumenta

g) naziv dobavljaca

h) sjediste dobavljaca

1) identifikacioni (PDV) broj za dobavljaca registriranog obveznika PDV-a na teritoriji Bosne i Hercegovine

j) JIB/PIB dobavljaca

k) iznos fakture, ili drugog dokumenta, bez PDV-a

1) iznos fakture, ili drugog dokumenta, sa PDV-om

m) iznos pausalne naknade

n) iznos ulaznog PDV-a

0) ulazni PDV koji se moZe odbiti

p) ulazni PDV koji se ne moze odbiti

1) iznos ulaznog PDV-a koji se ne moze odbiti, a koji se unosi u polje 32 PDV prijave

s) iznos ulaznog PDV-a koji se ne moze odbiti, a koji se unosi u polje 33 PDV prijave

t) iznos ulaznog PDV-a koji se ne moze odbiti, a koji se unosi u polje 34 PDV prijave.

(2) Ukoliko obveznik u poreznom periodu izvrsi nabavku iz inostranstva (uvoz), u e-Evidenciji umjesto po-
datka o broju fakture iz tacke d) stava (1) ovog ¢lana, evidentira podatak o broju Jedinstvene carinske isprave
(u daljnjem tekstu: JCI) po kojoj je uvoz izvrsen.

(3) Obveznik iz stava (2) ovog ¢lana umjesto podatka o datumu fakture iz tacke e) stava (1) ovog Clana, ev-
identira podatak o datumu JCI po kojoj je uvoz izvrsen.

Clan 11.

(E-Evidencija vezana za isporuke)

(1) E-Evidencija vezana za isporuke mora da sadrzi podatke, vezane za isporuke obveznika, iskazane u
kolonama po sljede¢em redosljedu:

a) Porezni period

b) redni broj

¢) tip dokumenta

d) broj fakture ili drugog dokumeta

e) datum fakture ili drugog dokumenta

f) naziv kupca

g) sjediste kupca

h) identifikacioni (PDV) broj kupca registriranog obveznika PDV-a

1) JIB/PIB kupca

) iznos fakture

k) iznos interne fakture u vanposlovne svrhe

1) iznos fakture za izvozne isporuke, na osnovu izvoznih carinskih isprava,

m) iznos fakture za ostale isporuke oslobodene placanja PDV-a

n) osnovica za obrac¢un PDV-a za isporuku izvrSenu registriranom obvezniku PDV-a

0) iznos izlaznog PDV-a za isporuku izvr§enu registriranom obvezniku PDV-a
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p) osnovica za obracun PDV-a za isporuku izvrSenu licu koje nije registrirani obveznik PDV-a
r) iznos izlaznog PDV-a za isporuku izvrSenu licu koje nije registrirani obveznik PDV-a

s) iznos izlaznog PDV-a koji se unosi u polje 32 PDV prijave

t) iznos izlaznog PDV-a koji se unosi u polje 33 PDV prijave i

u) iznos izlaznog PDV-a koji se unosi u polje 34 PDV prijave.

(2) Ukoliko obveznik u poreznom periodu izvrs$i isporuku u inostranstvo (izvoz), u e-Evidenciji umjesto po-
datka o broju fakture iz tacke d) stava (1) ovog ¢lana, evidentira podatak o broju JCI po kojoj je izvoz izvrSen.

(3) Obveznik iz stava (2) ovog ¢lana umjesto podatka o datumu fakture iz tacke e) stava (1) ovog ¢lana, ev-
identira podatak o datumu JCI po kojoj je izvoz izvrSen.
GLAVA V. PRAVA 1 OBAVEZE
Clan 12.
(Prava i obaveze obveznika)
(1) Obveznik ima pravo da bude upoznat sa statusom postupka dostavljanja e-Evidencije.
(2) Obveznik je duzan da podatke u e-Evidenciji navede tacno i potpuno.
(3) Obveznik je odgovoran za ta¢nost i potpunost podataka iskazanih u dostavljenoj e-Evidenciji.

Clan 13.
(Obaveze UIO)
(1) UIO je obavezna da primarnom i/ili sekundarnom korisniku za obveznika potvrdi prijem e-Evidencije.

(2) UIO je obavezna da elektronskim putem primarnog i/ili sekundarnog korisnika za obveznika obavijesti
0 nemoguénosti ucitavanja podataka sadrzanih u e-Evidenciji.

(3) UIO je obavezna da se stara o povjerljivosti podataka sadrzanih u dostavljenoj e-Evidenciji.
GLAVA VI. ZAVRSNE ODREDBE
Clan 14.

(Tehni¢ko uputstvo)

UIO ¢e, u skladu sa odredbama ovog Uputstva, sa¢initi Tehni¢ko uputstvo za korisnike e-portala, u vezi sa
dostavljanjem e-Evidencije.

Clan 15.
(Stupanje na snagu)
Ovo Uputstvo stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja u "Sluzbenom glasniku BiH".
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